
Zarządzenie nr 5 /2022 
Dyrektora Żłobka Miejskiego w Ostrołęce 

z dnia 06 października 2022r. 
w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjno – funkcjonalnego Żłobka 

Miejskiego w Ostrołęce 

 

 Na podstawie ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dziećmi w wieku 
do 3 lat (Dz. U. Nr 45, poz. 235) oraz uchwały Nr 580/LXII/2022 Rady 
Miasta Ostrołęki z dnia 26 maja 2022r.  

 zmian dokonanych 01.02.2021 w Ewidencji Żłobków i klubów 
dziecięcych, na podstawie Decyzji Nr HDiM.9027.2.1.2021 Państwowego 
Powiatowego Inspektora Sanitarnego  

zarządzam co następuje: 

§1 

Wprowadzam Regulamin Organizacyjno - funkcjonalnego Żłobka Miejskiego  
w Ostrołęce, który stanowi Załącznik Nr1 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2 

Traci moc Regulamin organizacyjno – funkcjonalny obowiązujący w Żłobku 
Miejskim w Ostrołęce podjęty Zarządzeniem Nr 4/2019 Dyrektora Żłobka 
Miejskiego w Ostrołęce  

 

§3 

Zarządzenie podaje się do wiadomości poprzez wywieszenie na tablicy ogłoszeń 
w siedzibie żłobka 

§4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Załącznik Nr1 do Zarządzenia Nr5 

Dyrektora Żłobka Miejskiego w Ostrołęce 
 

PLAN ORGANIZACYJNO - FUNKCJONALNY 

ŻŁOBKA MIEJSKIEGO W OSTROŁĘCE 
 

Żłobek Miejski w Ostrołęce jest zakładem sprawującym opiekę nad dziećmi w wieku od 20 

tygodnia do 3 roku życia. W żłobku zapewnia się opiekę nad dzieckiem od poniedziałku do 

piątku w wymiarze do 10 godzin dziennie. Zakłada jest czynny od godz.: 6.30 – 16.30. 

 

Do zadań żłobka należy w szczególności: 

1. zapewnianie dziecku opieki w warunkach bytowych zbliżonych do warunków 

domowych; 

2. zagwarantowanie dziecku właściwej opieki pielęgnacyjnej oraz edukacyjnej, przez 

prowadzenie zajęć zabawowych z elementami edukacji z uwzględnieniem 

indywidualnych potrzeb dziecka; 

3. prowadzenie zajęć opiekuńczo – wychowawczych i edukacyjnych uwzględniających 

rozwój psychomotoryczny dziecka, właściwych do wieku dziecka. 

 

W Żłobku Miejskim w Ostrołęce zatrudnionych jest 20 osób. Na każdej grupie pracują: 

4 opiekunki mające do pomocy 1 woźną. W żłobku zatrudniona jest również jedna pielęgniarka 

Wszyscy pracownicy zakładu podlegają obowiązkowym badaniom sanitarno – 

epidemiologicznym. 

 Dzieci uczęszczające do żłobka mają zapewnione wyżywanie, w skład którego wchodzą 

3 posiłki dziennie (śniadanie, obiad, podwieczorek). W kuchni ogólnej (I piętro) pracują : 

kucharka oraz pomoc kuchenna. Jadłospis układany jest przez intendentkę. W chwili obecnej 

stawka żywieniowa wynosi 9 zł dziennie. Opłatę żywieniową wnoszą rodzice. Posiłki na grupę 

znajdującą się na parterze budynku dostarczane są windą. 

 Dla potrzeb Żłobka Miejskiego w Ostrołęce przeznaczono następujące pomieszczenia: 

na parterze: 

Grupa Biedronki: 

 2 sale dla dzieci (sala zajęć i sypialnia) połączone ze sobą; o powierzchni całkowitej 

101,93m 2  



 łazienkę dla dzieci (3 oczka WC, 3 umywalki, 2 brodziki – jeden przeznaczony do mycia 

dzieci, drugi do mycia nocników) o powierzchni 17,3 m2 

 filtr i szatnię dla dzieci o powierzchni 24,98m2 

 pomieszczenia żywieniowe (rozdzielnia posiłków, zmywalnia, magazyn) 

 magazyn do przechowywania środków czystości i sprzętu porządkowego 

 łazienka dla personelu 1 oczko WC, umywalka 

Grupa Pszczółki 

 1 sala zabawowo-sypialniana o powierzchni 84,71m² 

 magazynek na pościel o powierzchni 18,56m² 

 łazienka dziecięca 16,49m²  (3 oczka WC, 3 umywalki, 2 brodziki – jeden przeznaczony 

do mycia dzieci, drugi do mycia nocników) 

 WC personelu 2,34m² 

 Szatnia dziecięca 18,07m² 

 Zmywalnia 6,92m² 

 Filtr 8,39m² 

 magazyn do przechowywania środków czystości i sprzętu porządkowego 

Część wspólna : 

 Holl 66,31m² 

na piętrze: 

Grupa Motylki 

 2 sale dla dzieci (sala zajęć i sypialnia) połączone ze sobą; o powierzchni całkowitej 

121,0m2  

 Łazienka dla dzieci (2 oczka WC, 2 umywalki, 1 wanna do mycia dzieci i 1 brodzik do 

mycia nocników) o powierzchni 15,0 m2 

 Magazynki o łącznej powierzchni 29,0 m2 

Pozostała przestrzeń: 

 Blok żywieniowy, magazyn art. Spożywczych, szatnię dla personelu żłobka 

 Gabinet dyrektora o powierzchni 12,0 m2 

 Pomieszczenia biurowe (pokój intendenta, sekretariat, pokój pielęgniarki) 

 

Budynek wyposażony jest w instalację wodociągową zasilaną z wodociągu publicznego. 

Ogrzewanie pomieszczeń i ciepła woda zapewniane są z węzła cieplnego. Odprowadzenie 

nieczystości ciekłych odbywa się do miejskiej kanalizacji sanitarnej. Odpady stałe 



gromadzone są w typowych pojemnikach opróżnianych systematycznie przez firmę 

uprawnioną, Ściany i podłogi w łazienkach pokryte są materiałami zmywalnymi, 

odpornymi na działanie wilgoci. Grzejniki c.o. we wszystkich pomieszczeniach dla dzieci 

zabezpieczone są odpowiednio przed bezpośrednim kontaktem z elementem grzejnym.  

 Na terenie działki znajduje się miejsce wydzielone na plac zabaw, zmodernizowany  

w 2020 roku. Zabawki ogrodowe wolnostojące przechowywane są w zamkniętym 

pomieszczeniu. 

 Żłobek Miejski w Ostrołęce przeznaczony jest dla 65 dzieci. Na I piętrze funkcjonuje 

grupa 20 dzieci w przedziale wiekowym od 1,6mc-3 lat. Na parterze znajdują się dwie grupy 

maluchowa licząca 20 dzieci od 20 tygodnia do 1,6mc oraz grupa projektowa (mieszana) 

od 20 tygodnia do 3 lat. 

 Dokumentacja zdrowia dziecka jest prowadzona przez pielęgniarkę. Dzieci 

uczęszczające do żłobka są mierzone oraz ważone co 3 miesiące. 

 

 


